
應用電腦入門（二）課程大綱 

 

本課程主要宗旨至使學員對視窗作業系統的操作有更進一步的認識，並且介紹一

些互聯網上的新服務和一些常用的小軟件，除以之外還會介紹 power point （也

就是我們常說的 PPT）的操作，讓同學可以學會自己製作一份美觀的簡報。學員

除了對電腦的知識有所增長之外，也希望可以注意一些使用電腦時的資訊保安措

施，這樣才能成為一個精明醒目的電腦使用者。 

 

課程內容包括： 

 

單元 課題 

一. 視窗作業系統的進階操作 (一) 

二. 視窗作業系統的進階操作 (二) 

三 網上服務 (一) 

四 網上服務 (二) 

五 網上服務 (三) 

六 常用軟件逐個捉 (一) 

七 常用軟件逐個捉 (二) 

八 簡報工具 Microsoft PowerPoint (一) 

九 簡報工具 Microsoft PowerPoint (二) 

十 電腦系統的維護 

 


