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Microsoft Excel ─ 計算家庭收支

Microsoft Excel ─ 日常記帳

Microsoft Word ─ 製作書冊

Microsoft Word ─文件修訂紀錄

網上編輯及共用文件

Microsoft PowerPoint ─ 自製簡易動畫賀咭

圖像處理

影像處理的基本技巧

為影像加入特效及修改音效

音效處理

簡易動畫程式編寫 ─ 編寫基本指令

簡易動畫程式編寫 ─ 動畫設計及測試

作業平台常見問題及帳戶設定


